ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МИРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОНИКОЛАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
от                       г. № 

      Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения»
           В соответствии с   Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25 октября   2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015г. №1
"Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 г. № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»,  руководствуясь  ст. 22 Устава Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области,
  ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в  собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения ». 

     2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию в официальных источниках опубликования нормативных правовых актов и размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


          3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Мирного

сельского поселения




            
А.Ю. Куроплин
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »

1. Общие положения

       1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания, сооружения и в собственность за плату без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »  (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении администрацией Мирного сельского  поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

      1.2. Получатели муниципальной услуги.
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются:

▪ граждане, являющиеся собственниками жилых домов, расположенных на земельных участках, при условии, если такие земельные участки находились у этих граждан в фактическом пользовании до вступления в силу Земельного кодекса Российской Федерации и на них отсутствуют правоустанавливающие документы;

        ▪ граждане, являющиеся собственниками жилых домов, расположенных на земельных участках, при условии, если такие земельные участки были предоставлены этим гражданам на основании договоров аренды до вступления в силу Земельного кодекса Российской Федерации;

       ▪ граждане Российской Федерации, у которых  находится в фактическом пользовании земельный участок,  на котором расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (далее заявители).

 1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
        1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
 Информацию  о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

  Непосредственно в Администрации Мирного сельского поселения Новониколаевского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - администрация) по адресу: 403907, Российская Федерация, Волгоградская область, Новониколаевский район, п. Мирный, ул. Цветочная д. 1
Адрес электронной почты администрации:  sp_mirniy@mail.ru
Часы работы Администрации Мирного сельского поселения: 

понедельник-пятница с 8-00 час до 16-15 час;

перерыв на обед    с 12-00 час до 13-00 час;

Суббота, воскресенье - выходной день.

Телефон для справок: (84444)6-42-19, факс(84444)6-41-48.

Время ожидания заявителя при устном консультировании не может превышать 15 минут, время устного консультирования заявителя – не более 10 минут.


На информационных стендах, размещенных в здании Администрации Мирного сельского поселения Новониколаевского муниципального района Волгоградской области;


На официальном сайте  Администрации Мирного сельского поселения Новониколаевского муниципального района Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://mirny34.ru/

На официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области (www

 HYPERLINK "http://www.volganet.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.volganet.ru/"
volganet

 HYPERLINK "http://www.volganet.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.volganet.ru/"
ru).  
 На едином портале государственных и муниципальных услуг (www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
ru). 
 
  Организатором оказания муниципальной услуги является государственное казенное  учреждение Волгоградской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГКУ ВО « МФЦ»).

Почтовый адрес  ГКУ ВО «МФЦ» 400074, г. Волгоград, ул. Рабоче-Крестьянская д.30

Электронный адрес: mfc-3420@yandex.ru. 

 Оказание услуг производится на базе  Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новониколаевского муниципального района Волгоградской области» ( далее- МАУ «МФЦ Новониколаевский»

Информирование заявителей Услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах массовой информации, в том числе в периодическом печатном издании, определенном Уставом Мирного сельского поселения, а также на официальном сайте Администрации Мирного сельского поселения, официальном сайте  ГКУ ВО «МФЦ» в сети Интернет;

- информационных материалов, которые должны быть размещены на информационных стендах в помещении администрации и МАУ «МФЦ Новониколаевский»;

- непосредственного общения заявителей с представителями МАУ «МФЦ Новониколаевский»;

- телефона "горячей линии" по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

График работы  МАУ «МФЦ Новониколаевский», осуществляющего прием заявителей на предоставление Услуги, а также консультирование по вопросам предоставления Услуги:

	Понедельник
	с 8:00 до 18:00

	Вторник
	с 8:00 до 18:00

	Среда
	с 8:00 до 18:00

	Четверг
	с 8:00 до 18:00

	Пятница
	с 8:00 до 18:00

	Суббота
            Воскресенье
	с 9:00 до 14:00

 выходной




Электронный адрес МАУ «МФЦ Новониколаевский»: Email: mfc241@volganet.ru
Почтовый адрес  МАУ  «МФЦ Новониколаевский» для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 403901, Волгоградская область, Новониколаевский район, р.п. Новониколаевский. по. ГЭС, д.3.

Получить муниципальную услугу в электронной форме может пользователь при наличии у него электронной подписи (ЭП). Электронный документ получает статус юридической значимости, если он подписан ЭП, приобретенной заявителем в одном из сертифицированных удостоверяющих центров. Для обеспечения юридической значимости заявления на оказание муниципальной услуги в электронной форме необходимо: приобрести электронную подпись, совместимую с программным обеспечением (ПО) криптозащиты «Крипто Про» в одном из удостоверяющих центров; приобрести и установить на свой персональный компьютер (ПК) ПО криптозащиты «Крипто Про» версии, не ниже   3.6;  установить посредством 

ПО криптозащиты «Крипто Про» личный и корневой сертификаты ЭП.

   Если заявитель не имеет ЭП, он может подавать заявление, не обладающее статусом юридической значимости, при этом заявление будет принято в работу исполнителем как информационное, что потребует от заявителя личного присутствия в Администрации либо МАУ «МФЦ Новониколаевский», для подачи документов на оказание услуги.

  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации  и специалистами МАУ «МФЦ Новониколаевский». При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации  и МАУ «МФЦ Новониколаевский» подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.    

 Письменное консультирование при обращении заявителя в Администрацию Мирного сельского поселения  осуществляется путем направления ответов в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение  

пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
    2.1. Наименование муниципальной услуги.
   Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения ».
 2.2. Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу, взаимодействие с государственными органами  и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мирного сельского
   В предоставлении муниципальной услуги участвует администрация Мирного сельского поселения Новониколаевского муниципального района, расположенная по адресу: 403907, Российская Федерация, Волгоградская область, Новониколаевский район, п. Мирный, ул. Цветочная д.1
Адрес электронной почты администрации:  sp_mirniy@mail.ru 

Часы работы Администрации Мирного сельского поселения: 

понедельник-пятница с 8-00 час до 16-15 час;

перерыв на обед    с 12-00 час до 13-00 час;

Суббота, воскресенье - выходной день.

Телефон для справок: (84444)6-42-19, факс(84444)6-41-48.
Организатором исполнения муниципальной услуги является МАУ «МФЦ Новониколаевский»

Почтовый адрес  МАУ  «МФЦ Новониколаевский» для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 403901, Волгоградская область, Новониколаевский район, р.п. Новониколаевский пос. ГЭС, д.3.

График работы  МАУ «МФЦ Новониколаевский»:

	Понедельник
	с 8:00 до 18:00

	Вторник
	с 8:00 до 18:00

	Среда
	с 8:00 до 18:00

	Четверг
	с 8:00 до 18:00

	Пятница
	с 8:00 до 18:00

	Суббота
            Воскресенье
	с 9:00 до 14:00

 выходной




2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

  ▪  решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в виде постановления Администрации Мирного сельского поселения;

   ▪ решение об отказе  в предоставлении земельного участка, в виде  письма Администрации Мирного сельского поселения.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Общий срок принятия решения  о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  либо решение об отказе  в предоставлении земельного участка принимается администрацией Мирного сельского поселения  в двухнедельный срок со дня поступления заявления и документов, необходимых для принятия указанных выше решений.

 В случае представления заявителем документов через МАУ «МФЦ Новониколаевский» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МАУ «МФЦ Новониколаевский» документов в Администрацию. В случае направления заявителем документов и заявления в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов на:

▪ электронную почту Администрации;

▪ информационную систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;      
           - Законом Волгоградской области от 4 апреля 2003 г. № 809-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

- Уставом Мирного сельского поселения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

      -заявление о предоставлении земельного участка гражданам бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов  (форма заявления приложение № 1);
  - оригиналы и копии документов (паспорта), удостоверяющих личность заявителя;

 - документ, подтверждающий постоянное проживание гражданина на территории Волгоградской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи им заявления;

            - копия правоустанавливающего документа на объект недвижимости, расположенный на земельном участке;

  - согласие на обработку персональных данных (приложение № 3);

     - документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае обращения  представителя заявителя.
         2.6.2.  По собственной инициативе заявитель вправе представить:
- копию выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения и

-  выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

-  кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке.

   В случае непредставления заявителем по собственной инициативе вышеперечисленных документов они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В соответствии с пунктами 1 и 2    части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», исполнитель услуг не вправе требовать от заявителя: предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

 Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления:

- представление неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего раздела, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

         - наличия в заявлении и прилагаемых к нему документов неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

     - наличие в заявлении нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц;

      - отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

        - отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


-  заявителем не предоставлен  полный пакет документов соответствии 

с п. 2.6.1. раздела II настоящего административного регламента;


- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;


- ненадлежащее оформление представленных документов.


- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 


- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства; 



- наличия письменного заявления нанимателя или членов семьи нанимателя с указанием причин;

                       - отсутствия согласия  в письменной форме всех членов семьи.
2.9. Государственные и муниципальные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
               Государственные и муниципальные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »:
 1.выдача кадастрового паспорта (выписки) на  земельный участок.   
На территории Новониколаевского муниципального района Волгоградской области данная услуга предоставляется филиалом  Федерального Государственного Бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

Адрес: 403901, Российская Федерация, Волгоградская область, Новониколаевский район, р.п. Новониколаевский, пер Парковый д.22.

Адрес сайта федерального государственного  учреждения: «Земельная кадастровая палата»   в сети Internet:   www

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
volgograd

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
-

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
kadastr

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.volgograd-kadastr.ru/"
ru 

   2.выдача выписки из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

               На территории Новониколаевского муниципального района Волгоградской области данная услуга предоставляется Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области (Управление Росреестра по Волгоградской области Новониколаевский отдел)

Адрес: 403901, Российская Федерация, Волгоградская область, Новониколаевский район, р.п. Новониколаевский, пер Парковый д.22
.
Справочный телефон: (84444) 6-98-70

  Адрес сайта Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области в сети Internet: www.to34.rosreestr.ru
             Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

           а) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка:

               - на бумажном носителе для физических лиц-400 руб.;   

               - на бумажном носителе для юридических лиц-1200 руб.;

       б) выписки из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

               - на бумажном носителе для физических лиц-200 руб.;   

               - на бумажном носителе для юридических лиц-600 руб..
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столам).

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

порядок предоставления муниципальной услуги;

сведения о месте нахождения и графике работы Администрации;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

рекомендуемая форма письменного обращения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
Администрация Мирного сельского поселения, МАУ "МФЦ Новониколаевский" обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.13. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, оперативность предоставления муниципальной услуги.
2.14. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МАУ "МФЦ Новониколаевский" в соответствии с соглашением, заключенным между МАУ "МФЦ Новониколаевский" и Администрацией.

Особенности предоставления муниципальной услуги через МАУ "МФЦ Новониколаевский"  и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента.
         3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
        

 Административный процесс по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  и регистрация заявления и пакета документов от заявителя;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение  заявления и пакета документов от заявителя;

        -  принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решения об отказе в предоставлении земельного участка, в виде письма к этому постановлению.
3.1. Прием  и регистрация заявления.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и пакета документов на  личном приеме, почтовым отправлением или электронной форме с  использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг или через МАУ «МФЦ Новониколаевский».

 3.1.2. Прием документов от заявителей осуществляет уполномоченное лицо Администрации. 

Заявление, поступивший в Администрацию по информационным системам общего пользования, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в установленном порядке.

3.1.3. При приеме документов уполномоченное лицо Администрации проверяет комплектность представленного пакета документов согласно пунктам 2.6.1.   Административного регламента.

    При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7  Административного регламента представленный пакет документов возвращается заявителю на личном приеме либо почтовым отправлением.

3.1.4. После проверки документов уполномоченное должностное лицо принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. 

3.1.5. Максимальный срок исполнения процедуры – 1 день с момента поступления запроса в Администрацию.

3.1.6.  Результатом исполнения административной процедуры  приема и регистрация заявления является:

1) регистрация заявления;

2) отказ в приеме документов.
3.2. Формирование и направление межведомственного запроса в 

органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления на предоставление муниципальной услуги.

В соответствии с п. 2.6. Административного регламента, уполномоченное лицо Администрации переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 Административного регламента.
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.
3.2.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 дня со дня окончания приема документов.

3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является формирование, направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3. Рассмотрение заявления.
3.3.3.  Максимальный срок исполнения административной процедуры – 7 дней со дня получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) принятие решения о  предоставлении муниципальной услуги, в виде постановления Администрации Мирного сельского поселения; 

2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в виде письма.

При этом в случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, ответственный специалист  администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

         При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, к которому прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.
3.4. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов и уведомление заявителя о принятом решении и выдача результата муниципальной услуги.
    3.4.1. При наличии полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист  администрации обеспечивает подготовку проекта постановления  Администрации Мирного сельского поселения  о предоставлении    земельных участков  в собственность бесплатно.  

3.4.2. Результатом исполнения административной процедуры является:

     1) подписание  и направление (вручение) заявителю постановления  Администрации Мирного сельского поселения  о предоставлении    земельных участков  в собственность бесплатно либо  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, к которому прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы;

2) направление в МАУ «МФЦ Новониколаевский» принятых решений.
4. Формы контроля за исполнением административного

регламента
4.1. Контроль за соблюдением Администрацией, должностными лицами Администрации и лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента осуществляется главой Администрации Мирного сельского поселения   (далее - уполномоченное лицо) и включает в себя плановые (текущий контроль) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями,  установленными Административным регламентом. 

4.3.  Внеплановые проверки проводятся уполномоченным лицом в  случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие)  Администрации, должностных лиц Администрации и лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается уполномоченным лицом.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего Административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.
               5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »
ФОРМА
Главе Мирного сельского поселения 

Новониколаевского муниципального района Волгоградской области
                                                                   _____________________________________
                                                               от _____________________________________________________________________________
Ф.   И.   О., место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, номера телефонов
Заявление о предоставлении земельного участка гражданам бесплатно
Прошу предоставить в собственность земельный участок, площадью ____________ кв.м. 

На указанном земельном участке расположен _______________________________________[указать объект недвижимости], принадлежащий ________________________________________________  ФИО./наименование заявителя] на праве_______________________________________________________________ [собственности, пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления].

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: _____________________________________________________________________________________
                                   (указать полный адрес с указанием субъекта РФ)

1.2. Кадастровый номер земельного участка - ____________________________________________.

1.3. Категория земельного участка - ____________________________________________________.

1.4. Основное целевое назначение - _____________________________________________________.

1.5. Ограничения на использование и обременения земельного участка -_____________________________________________________________________________________                                                                             (вписать нужное/ отсутствуют).

1.6. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего   указанное право - ______________________________.

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
	№
п/п
	Наименование объекта
	Правообладатель(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве на объект недвижимости (если несколько правообладателей)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности, пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении иных лиц.

Приложения:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Заявитель ____________________
_________________________


подпись
Ф.И.О.
«______» _______________ 20____г.
Приложение № 2

к  административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »
Блок-схема

              ┌──────────────────────────────────────────────┐

              │Заявление о предоставлении земельного участка │

              │           │

              └───────────────────┬────────────┬─────────────┘

                            ┌─────┘            └────┐

                           \/                      \/

┌───────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│    Представлен полный комплект    │   │  Представлен неполный комплект  │

│      документов и документы       │   │   документов или документы не   │

│    соответствуют предъявляемым    │   │соответствуют предъявляемым к ним│

│            требованиям            │   │           требованиям           │

└───────────────────┬───────────────┘   └──────┬──────────────────┬───────┘

                   \/                         \/                 \/

┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────┐ ┌───────────────┐

│     Проведение мероприятий,     │   │    Письмо с     │ │Отказ в приеме │

│ направленных на формирование и  │   │ мотивированным  │ │ документов с  │

│предоставление земельного участка│   │отказом в приеме │ │ объяснением о │

└──────────────┬─────────────────┬┘   │   документов    │ │  выявленном   │

              \/                 │    └─────────────────┘ │несоответствии │

┌────────────────────────────┐   │                        └───────────────┘

│Земельный участок возможен к│   └───>┌────────────────────────────┐

│        формированию        │        │  Формирование земельного   │

└──────────────────┬─────────┘        │     участка невозможно     │

                  \/                  └─────────┬──────────────────┘

┌──────────────────────────────┐               \/

│   Формирование земельного    │      ┌────────────────────────────┐

│           участка            │      │  Письмо с мотивированным   │

└──────────────────┬───────────┘      │  отказом в предоставлении  │

                  \/                  │     земельного участка     │

┌──────────────────────────────┐

│Договор купли-продажи  │

│      земельного участка      │

└──────────────────────────────┘
Приложение № 3

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения »
СОГЛАСИЕ  НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
п. Мирный                                                                                                           «___» __________ 20__г.
Субъект персональных данных,
	
	


(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)
проживающий  по адресу: 

	паспорт  
	серия
	
	номер
	
	выдан
	


(вид документа, удостоверяющего личность)
	


 (когда и кем выдан)
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ даю свое согласие на обработку персональных данныпос.

Наименование и адрес  оператора, получающего согласие субъекта персональных данных:
Администрация Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, 403907, Российская Федерация, Волгоградская область, Новониколаевский район, п. Мирный, ул. Цветочная д.1 (далее оператор).
Со следующей целью обработки персональных данных:
Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мирного сельского поселения  Новониколаевского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан бесплатно, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории Мирного сельского поселения.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес регистрации и местожительства;

- наименование, серию, номер, дату выдачи  документов, удостоверяющих личность;

- наименование органов, выдавших документы, удостоверяющие личность.
 Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам, а также осуществлять  любые иные действия с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Настоящее согласие дано мной «__» __________ 20__ г. (дата)  и действует бессрочно.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Об ответственности за достоверность представленных сведений

предупрежден (предупреждена). 

(нужное подчеркнуть)

Подтверждаю, что с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (_-на-)  права  и  обязанности  в  области  защиты  персональных данных мне разъяснены.
Подпись: _______________


     Дата заполнения:
«____» __________  20___ г.
ФИО_________________________
